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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI i1k Yayin Tarihi/Sayis 15.01.2020-1
Marmaris Turizm Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Saytst 24.10.2023-1
Ozel Kalem Biirosu Toplam Sayfa Bir()

Etkinlik Talep i Siireci

Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet I5 Ak Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aallyet Iy Alast f¢ / Dig Birimler v
Yiksekokulumuzda yapilacak olan etkinlik “ Yiiksekokul Sekreterligi
1 |taleplerinde salon tahsisi i¢in 6n gériisme yapilarak Ozel Kalem " e
- Jo Yiiksekokul Midirlagi
uygun olup olmadigina dair bilgi verilir.
Uyeun goriildig takdirde ilgili birim tarafindan . Yiiksekokul Sekreterligi
2 |etkinlik talep formu diizenlenerek Miidiire imzaya Ozel Kalem " R EBYS
. N o Yiiksekokul Mudirlagi
sunulmak tizere 6zel kaleme iletilir.
imzalanan etkinlik talep formu istenen isler yapilmak . .
3 |iizere Rektorliik Basin Yayn ve Protokol Ozel Kalem Yl:ksekokul Sefrgferlig} EBYS
e e " . Yiiksekokul Mudirlagi
Miidiirliigiine gonderilir..
Etkinlik 1<§m kullar.nlljna.k. lizere, er,b duyurusu, afig . Yitksekokul Sekreterlii
4 |ve tesekkiir belgesi gibi islemler i¢in ilgili birimlerle Ozel Kalem " Ll EBYS
A . Yiiksekokul Midiirligi
siirekli takip halinde bulunulur.
5 Elklnll}(ten birkag giin oncesinde aﬁs,}esekkﬁr Ozel Kalem Yiiksekokul Se!fre“te Ivgl EBYS
belgesi ve salonun hazir bulunmasi saglanir. Yiiksekokul Mudirlagi
6 Ellflrtllg“e katilan konuklﬁr uygun goriildiigii takdirde Ozel Kalem Yiiksekokul Se!fr?ter.k@ EBYS
Miidiirlik makaminda agirlanir. Yiiksekokul Mudirlagi
E}kmllk hakkinda bilgi fotograflar afslylen{r, R Yitksekokul Sekreterlii
7 |yiiksekokul ve de uygun bulunursa tiniversite web Ozel Kalem " Ll EBYS
Yiiksekokul Mudirlagi
sayfasinda yaymlanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Serap ALAN Hatice OZDEMIR
Siirekli isci Yiiksekokul Sekreteri




